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www.tiemporoma.it ““IL TUO UFFICIO QUANDO VUOI , COME vUOI ”’



Tiempo Roma

Il GRUPPO TIEMPO, leader in Italia nei servizi di Uffici Arredati

Centro Congressi e Aule di formazione, con una disponibilita complessiva
nei centri di Milano, Roma e Napoli di oltre 400 Uffici, Sale Riunioni e Aule
di Formazione, € presente, sin dal 1982, a Roma con il prestigioso
CENTRO UFFICI TIEMPO di Via Leone XlIII, 95.
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Business Center

“Per un giorno, un mese, un anno
nel Business Center Tiempo

il Cliente e nel suo Ufficio”

.

.......

40 Uffici arredati

Aule da 20 persone cad.

q1

Sala Convegni per 200 persone
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2 Aule di formazione da 80 persone cad.

Sala Riunioni da 10/15 persone con tavolo ovale

80 Posti auto

Spazio interno ed esterno intorno alla piscina per coffee break
e lunch di lavoro
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Sale Riunioni e Aule di Formazione

Il GRUPPO TIEMPO mette a disposizione dei propri
clienti Sale Riunioni e Aule Corsi inserite in ambienti
eleganti e funzionali, attrezzate per ogni tipo di
evento con servizi di segreteria altamente
professionali e in grado di ospitare da 10 a 200
persone. In una cornice di grande ospitalita e
professionalita il Gruppo Tiempo €& il luogo ideale
dove trovare uno spazio congressuale unico e di
grande prestigio. Tutta la struttura € munita dei piu
moderni strumenti tecnologici e di supporto per tutte
le attivita congressuali. La flessibilita della struttura
congressuale consente di ospitare meeting,
conventions e formazione di ogni genere. E’ inoltre

SALE RIUNIONI E AULE DI FORMAZIONE

Allestimenti personalizzati: platea, tavolo
riunioni, ferro di cavallo, banchi, sedie a
ribalta e show room.

Organizzazione completa degli eventi
Internet Wi-Fi in tutte le Sale

Schermi e lavagne a fogli mobili
Noleggio apparecchiature
Videoproiettore

Caffetteria interna

Coffee break

Snack lunch

Servizio Catering

Organizzazione dei trasferimenti

Virtual Office

L'alternativa all'Ufficio tradizionale Oltre agli uffici arredati, il Gruppo Tiempo offre
servizi di Virtual Office e Virtual Office Plus dotati di segreteria centralizzata, recapito
postale, numero telefonico e fax dedicati.

Il Servizio Virtual Office permette immediatamente di avviare o espandere la propria
attivita e creare un vero punto d'appoggio operativo a Roma, Milano e Napoli.

Caratteristiche del VIRTUAL OFFICE

L'utilizzo del numero telefonico, fax e indirizzo su tutta |la propria documentazione
(carta intestata, biglietti da visita, depliants, ecc.).

L'assistenza di una segretaria che su precise istruzioni del Cliente, provvedera a:

Rispondere alle chiamate telefoniche
Ricevere le persone che si

In forma personalizzata

Presenteranno personalmente alla

o . €, 1 messaggqi telefonici,
Indicando giorno e ora del ricevimento:

disponibile un ampio spazio per realizzare coffee Reception
break e lunch di lavoro sia all’interno che all’esterno
intorno alla piscina, dotato di un bar all’aperto che

viene utilizzato alla fine degli eventi.

Posti auto Trascrivere tutte |e chiamat

Prenotazione hotel — taxi — ristoranti
Servizio Hostess

Registrazione partecipanti

Ricerca e recall dei partecipanti

i fax arrivati e |e visite su appositi moduli

= Conservare |3 posta pervenuta.
== Avvisare il Cliente in

tempo reale (tel '
efonicamente o vi < ' '
¥ Accesso con via e-mail) di

quanto a lui pervenuto.
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tariffe agevolate 3| servizio sala riunionij

Caratteristiche del VIRTUAL OFFICE

PLUS >

Oltre ai servizi del Vintual Office la
for irtual Office Plus include
anche |'utilizzo di un Ufficio una _volta
settimana elegantemente e
completamente arredato e cablato con

uno o piu punti di lavoro L'utilizzo del
numero telefonico, fax e indirizzo su tutta
la propria documentazione (carta
intestata, biglietti da visita, depliants,
ecc.).
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Day Office - Servizi

E’ la soluzione ideale per consulenti e professionisti che hanno la necessita di

utilizzare saltuariamente un ufficio completamente arredato con una connes-
sione a Internet e con |l'assistenza della segreteria centralizzata multilingue,
per colloqui individuali, per un incontro fuori sede o semplicemente per la-

vorare in un ambiente riservato e tranquillo.
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Uffici Arredati

Il GRUPPO TIEMPO offre ai propri clienti uffici direzionali e operativi, cablati e
arredati elegantemente per una o piu postazioni di lavoro assistiti da personale
qualificato dotati di linee telefoniche dedicate con risposta personalizzata,
completi di tutta |'attrezzatura necessaria per |I|'archiviazione dei propri
documenti.

Scegliere il GRUPPO TIEMPO significa evitare investimenti iniziali per
I'allestimento di propri uffici e avere una redditivita immediata della propria
attivita adeguare progressivamente il numero degli uffici necessari in funzione
della crescita dei propri affari con contratti di durata minima.

Caratteristiche degli UFFICI ARREDATI TIEMPO

Pronti e personalizzabili

Linee telefoniche dedicate

Targa esterna e interna

Connessione internet ad alta velocita

Sistemi informatici avanzati

Segreteria centralizzata multilingue per: accogliere i
Clienti, rispondere al telefono, fare fotocopie,
stampe, rilegature, traduzioni, prenotazioni, inviare
fax o qualsiasi altro lavoro di segreteria

Vigilanza H24

Ampio parcheggio

Fattorino per I'inoltro postale

Spedizioni e consegne urbane, nazionali e
internazionali

Servizio limousine

Call center interno

Caffetteria

Nel canone sono inoltre comprese tutte le spese per i servizi generali: energia elettrica,
condizionamento estivo e invernale, servizio di pulizia, manutenzione locali, canone linee telefoniche,
noleggio e manutenzione centrale e apparecchi telefonici, servizio di reception, servizio centralino,
gestione cablaggio strutturato, impianto di allarme, gli oneri condominiali e le tasse locali.
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